Igaunijas – Latvijas programma
2007-2013

Pārrobežu sadarbības programma 

Eiropas Teritoriālās sadarbības mērķa ietvaros
ATSAUČU VADLĪNIJAS
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European Union
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Part-financed by the European Regional Development Fund




Vispārējie noteikumi
Atsauču vadlīnijas nosaka vispārējos principus, kā projektu īstenotājiem jāinformē par Programmas piešķirtajiem līdzekļiem, un kādas atsauces apzīmējumi jālieto Igaunijas – Latvijas programmas (turpmāk – Programmas) finansētajiem objektiem laika periodā 2007.-2013.

Apstiprināto projektu partneriem jāinformē sabiedrība par Programmas piešķirto līdzekļu izmantošanu tālāk aprakstītajā veidā. Atsaucei uz Programmas finansējumu tiek izmantots Programmas logo (turpmāk tekstā – Logo).

Projekta partneriem jādara viss, lai popularizētu savu projektu pēc iespējas plašākā sabiedrībā, un parādītu šīs ES līdzfinansētās Programmas nestās pozitīvās pārmaiņas un ieguvumus Programmas teritorijā dzīvojošajiem.
Projekta popularizēšanas izmaksas ir atbalstāmas (attiecināmas) un var tikt iekļautas projekta budžetā.

ERAF jeb Programmas finansējums nevar tikt piešķirts, ja atsauču prasības netiek ievērotas vai tiek ievērotas tikai daļēji.
Prasības atsauču un simbolikas izmantošanai Programmas finansētajiem objektiem un aktivitātēm

Lai uzskatāmi norādītu uz Eiropas Savienības ieguldījumu, visiem Programmas finansētajiem projektiem un to aktivitātēm jāpievieno apzīmējumi ar Logo (skat. 1. Attēlu pielikumā); tostarp:

1. ēkām;
2. pasākumiem;
3. tehnikai;
4. aprīkojumam;
5. publikācijām;
6. informatīvajiem un reklāmas izdevumiem;

7. elektroniskajiem informācijas materiāliem un datu nesējiem;
8. TV pārraidēm, avīžu rakstiem un cita veida tekstiem (atbilstoši tehniskajām iespējām un korektā veidā)

9. Drukāto mediju sludinājumiem vai reklāmai;
10. suvenīriem;
Logo jābūt labi redzamam.

Ja objekta specifisko īpašību dēļ nav iespējams to apzīmēt ar Logo, jāizmanto vismaz Eiropas Savienības emblēma, Programmas simbolika un atsauce uz Programmu un Eiropas Savienību (skat. 2. attēlu pielikumā).

Projekta partneriem jāievieto Logo arī savās vai Programmas finansētajās interneta mājas lapās, papildus sniedzot informāciju par projekta saturu, sākuma un beigu datumiem, un Programmas apstiprināto finansējumu. Gadījumos, kad ne projekta partneriem, ne pašam projektam nav mājas lapu internetā, nav nepieciešams speciāli veidot jaunu interneta mājas lapu.

Projekta partneriem jāizmanto Logo visa veida publiskajos dokumentos, kas sastādīti projekta laikā vai projekta rezultātā.

Publiskajos materiālos Logo jāattēlo uz vāka vai titullapā.

Digitālās informācijas gadījumā Logo jāievieto sākumlapā, pirmajā uzskatāmajā ievaddaļā vai uz iepakojuma (piemēram, uz CD vāciņa).

Ja tehnisku iemeslu dēļ nav iespējams attēlot Logo uz Programmas finansētā objekta, projekta partneriem savās oficiālajās/ publiski pieejamajās telpās jāuzstāda informatīva zīme atbilstoši 4.2 sadaļā aprakstītajām prasībām.

Finansējuma saņēmēji drīkst lietot atsauces atšķirīgi no šeit aprakstītā, iepriekš saskaņojot to ar apvienoto tehnisko sekretariātu. 

Ja Logo tiek lietots kopā ar citiem logo vai emblēmām, tam jābūt vismaz tādā pašā lielumā un vienlīdzīgā novietojumā. Vienīgais izņēmums ir atšķirība ar projekta vai tā popularizētā produkta logo, kas var būt arī lielāka izmēra. Īpašos gadījumos, kad minēto ir grūti ievērot, iepriekš nepieciešams sazināties ar apvienoto tehnisko sekretariātu un vienoties par optimālo risinājumu.
Apzīmējumu lietošanas sākums un ilgums 

Visiem objektiem, kuros ieguldīts Programmas finansējums, jāapzīmē ar Logo tūlīt pēc to iegūšanas vai izstrādes, izņemot objektus, kam Logo pievienots jau izstrādes procesā.

Celtniecības vai citu projekta aktivitāšu gadījumā Logo jāparādās līdz ar šo darbību uzsākšanu.
Pasākumos Logo jānovieto to norises vietā uz visu pasākuma laiku.

Apzīmējumi uz objektiem jāsaglabā korektā formā vismaz piecus gadus pēc projekta termiņa beigām.

Ja atsaucei uz Programmas finansējumu lietotie apzīmējumi tiek bojāti, pirms beidzies to noteiktais lietošanas laiks, projekta partneriem tie jānomaina.

Projekta partneriem vismaz piecus gadus pēc projekta termiņa beigām jābūt gatavībā pierādīt prasīto apzīmējumu lietošanu. Kā pierādījums korektai apzīmējumu lietošanai projekta partneriem jāsaglabā informatīvo materiālu, publikāciju, reklāmu u.tml. paraugi vai kopijas. Aktivitāšu vai pasākumu gadījumā partneriem jāsaglabā fotogrāfijas vai cita veida pierādījumi apzīmējumu korektai lietošanai.
Apzīmējumiem izmantojamie līdzekļi 
Projekta partneriem programmas finansētie objekti jāapzīmē ar Logo – atbilstoši gadījumam izmantojot no apvienotā tehniskā sekretariāta saņemtās gatavās uzlīmes, auduma lentītes vai plakātus, vai arī sagatavojot informatīvu zīmi, būvtāfeli, informācijas dēli, vai pateicības plāksni, uz kā atbilstoši objekta veidam un šajās vadlīnijās dotajām norādēm attēlots Logo. Dažādu nestandarta objektu un materiālu gadījumā risinājumu atsaucēm nepieciešams atrast kopīgi ar apvienoto tehnisko sekretariātu.
1.1 Uzlīme 
Projekta partneriem Programmas finansēto objektu apzīmēšanai jāizmanto uzlīmes ar Logo sekojošā veidā:

1)Mazi objekti (biroja aprīkojums, mēbeles, nelielas darba iekārtas u.tml.) jāaplīmē ar uzlīmi 45x19mm (4.5 x 1.9 cm);

2) Lielāki objekti (transportlīdzekļi, iekārtas u.tml.) jāaplīmē ar uzlīmi 120×51 mm (12 x 5.1 cm). 

Uzlīmes sagatavo programmas apvienotais tehniskais sekretariāts (ATS) un ar vadošo partneru starpniecību tās nodrošina visiem projekta partneriem bez maksas. ATS ir tiesības atteikt vairāk kā 300 bezmaksas uzlīmes vienam projekta partnerim (piemēram, ja projekta partneris vēlas izmantot uzlīmes publikācijām, kam Logo pievienojams izstrādes procesā pirms drukāšanas).
Uzlīmes nelieto, ja telpā, kurā atrodas Programmas finansētais objekts, ir uzstādīta atbilstošā informatīvā zīme par Programmas finansējumu, vai arī, ja Logo pievienots objektam jau izstrādes procesā. Šajos gadījumos ATS ir tiesības izlemt, kādos veidos objekti apzīmējami un kādi ir minimālie apzīmējumu izmēri.

Uzlīmes korektā veidā jāsaglabā vismaz 5 gadus pēc projekta termiņa beigām. Ja uzlīmes ir bojātas vai nolietojušās, projekta partnerim tās jānomaina.

1.2 Informatīvā zīme
Ja Programmas līdzekļi tiek izmantoti, lai pirktu, īrētu, renovētu vai aprīkotu un mēbelētu ēkas, telpas vai tml. objektus, bet nav spēkā prasība par informācijas dēļa vai pateicības plāksnes uzstādīšanu, attiecīgajās ēkās vai telpās redzamā vietā jānovieto informatīva zīme ar Programmas logo. Ja uzstādīta informatīvā zīme, atsevišķiem objektiem nav jālieto uzlīmes.

Arī pasākumu gadījumā jāuzstāda informatīvā zīme vai karogs, kas atrodas redzamā vietā visu pasākuma norises laiku.

Informatīvajai zīmei jāietver Logo un vēlams arī Programmas atbalstītā objekta nosaukums vai īss apraksts, kā arī projekta laiks vai noslēguma termiņš.
Minimālie informatīvās zīmes izmēri ir 210x148.5 mm (21 x 14.85 cm). 
Iepriekš saskaņojot ar ATS, Programmas līdzekļu saņēmējs var apzīmēt programmas finansētos objektus arī atšķirīgi no augstāk aprakstītā.

Informatīvā zīme korektā un atbilstošā veidā jāsaglabā vismaz 5 gadus pēc projekta termiņa beigām.
1.3 Informācijas dēlis/ būvtāfele
Ja infrastruktūras vai celtniecības objekta kopējais publiskais finansējums – ieskaitot gan Programmas, gan valsts, reģionālo, pašvaldību un tām pielīdzināmo iestāžu ieguldītos līdzekļus – pārsniedz EUR 500 000,  objekta atrašanās vietā jānovieto informācijas dēlis.
Informācijas dēlim jāatbilst sekojošām prasībām:
1) Informācijas dēlim jābūt novietotam publiski redzamā vietā un topošā objekta tiešā tuvumā;
2) Uz informācijas dēļa jābūt attēlotam Logo un Programmas mājas lapas adresei, kopā aizņemot vismaz 25% no kopējās virsmas;
3) Informācijas dēlis ietver projekta vai tā konkrēto aktivitāšu nosaukumu, projekta termiņu, informāciju par iesaistītajiem partneriem, kā arī pēc vajadzības – īsu projekta aprakstu. 

4) Informācijas dēļa minimālais izmērs ir 1500x1000 mm (1.5 x 1 m);
5) Informācijas dēlim, kas tiek lietots ārpus telpām, jābūt izgatavotam no izturīga un ūdensnecaurlaidīga materiāla;

6) Ir atļauts uz informācijas dēļa atspoguļot arī citu ar projekta informāciju, arī citu finansētāju vai kā citādi projektā iesaistīto organizāciju Logo.
7) Ja saskaņā ar Latvijas vai Igaunijas likumdošanu topošajiem objektiem ir jāuzstāda būvtāfele, tajā jāpievieno atsauce uz Programmas finansējumu atbilstoši šīs sadaļas 2) un 3) punktam, neatkarīgi no kopējā publiskā sektora finansējuma. Šādas būvtāfeles uzstādīšanas gadījumā nav nepieciešams uzstādīt atsevišķu informācijas dēli par Programmas finansējumu. 
1.4 Pateicības plāksne
Ja kopējais publiskā sektora finansējums pārsniedz EUR 500 000, sešu mēnešu laikā pēc objekta iegūšanas īpašumā vai celtniecības darbu pabeigšanas uz objekta jāuzstāda pateicības plāksne. Publiskā sektora finansējums ietver Programmas, kā arī valsts, pašvaldību, reģionālo un tām pielīdzināmo iestāžu finansējumu.

Ja tiek finansēts infrastruktūras vai celtniecības objekts, projekta partneriem pēc tā pabeigšanas sešu mēnešu laikā jānomaina informācijas dēlis vai būvtāfele pret pateicības plāksni.
Pateicības plāksnei jāatbilst sekojošām prasībām:
1) Pateicības plāksne tiek uzstādīta labi redzamā vietā uz objekta, tā tuvumā vai vietā, kas tieši saistīta ar objektu;

2)  Uz pateicības plāksnes jābūt attēlotam Logo, kas aizņem vismaz 25% no tās kopējās virsmas;
3) Uz pateicības plāksnes tiek minēts projekta pabeigšanas datums;

4) Pateicības plāksne ietver arī projekta nosaukumu vai tā īsu aprakstu;
5) Pateicības plāksnes minimālais izmērs ir 500x300 mm (50 x 30 cm). 

6) Pateicības plāksnei, kas uzstādīta ārpus telpām, jābūt izgatavotai no izturīga un ūdensnecaurlaidīga materiāla;

Uzstādītā pateicības plāksne jāsaglabā vismaz līdz 2025. Gada 31. decembrim.

1.5 Digitālais Logo
Programmas finansēto objektu un aktivitāšu apzīmēšanai nepieciešamā Logo digitālā versija dažādos formātos (gan vienkāršai lietošanai, gan profesionālo dizaina firmu vajadzībām) ir pieejama Programmas mājas lapā www.estlat.eu.
1.6 Atsauces uz auduma priekšmetiem

Apvienotais tehniskais sekretariāts piedāvā arī auduma lentītes ar uzdrukātu Programmas logo (45x19mm), lai atvieglotu projektiem atsauču lietošanu uz dažādiem auduma izstrādājumiem, ja logo nav iespējams uzdrukāt izstrādes gaitā – piemēram, tautastērpiem (iešūšanai oderes pusē). Lentītes ir viegli piešujamas un ērti lietojamas apģērba iekšpusē, uz tām iespējams arī uzrakstīt lietotāja vārdu.
Logo formāta un elementu nosacījumi

Logo veido Eiropas Savienības emblēma, Programmas simbols un apakšā parakstīts teksts trīs daļās.

Tekstam zem Programmas simbola jābūt “Linking Estonia and Latvia”, tekstam zem Eiropas Savienības emblēmas - “European Union”,  un zem šiem abiem jāatrodas tekstam “Part-financed by the European Regional Development Fund”.
Mazāka izmēra objektiem var izmantot tikai Eiropas Savienības emblēmu ar apakšā parakstītu tekstu “European Union” un Programmas simbolu (skat. Pielikuma 2. attēlu).
Logo jāizmanto Swiss 721 fonts (skat. Pielikuma 8. attēlu).
Logo jālieto horizontālā veidā.

Nav atļauts mainīt Logo tekstu vai elementus. Nav atļauts arī mainīt Logo krāsas, pievienot shadow, halo vai citus efektus. Tāpat nav maināmas Logo daļas vai to proporcijas.
Logo un tā apkārtējo malu izmēri
Apkārējās malas ap Logo ir tukšā daļa bez dekoratīviem elementiem. Šo malu proporcionālie izmēri ir jāsaglabā nemainīgi, un tie atbilst pusei no ietvertā Eiropas Savienības karoga augstuma (skat. pielikuma 7. attēlu).

Mazākais pieļaujamais Logo izmērs ir 35 x 15 mm (3.5 x 1.5 cm).
Ja Logo tiek lietots kopā ar citiem logo vai emblēmām, tam jābūt vismaz tādā pašā lielumā un vienlīdzīgā novietojumā. Vienīgais izņēmums ir atšķirība ar projekta vai tā popularizētā produkta logo, kas var būt arī lielāka izmēra. Īpašos gadījumos, kad minēto ir grūti ievērot, iepriekš nepieciešams sazināties ar apvienoto tehnisko sekretariātu un vienoties par optimālo risinājumu.

Logo jādrukā uz gaiša pamata. Tumša vai krāsaina fona gadījumā pašam Logo jāsaglabā gaišs pamats.
Logo krāsas
Pamatā jāizmanto Logo krāsainā versija. Ja tas nav iespējams, var izmantot Logo melnbalto versiju (skat. pielikuma 3. un 4. attēlu) vai zilo un balto krāsu (skat. Pielikuma 5. un 6. attēlu).

Ja viss iespieddarbs plānots tikai melnbaltā versijā, jāizmanto melnbaltais Logo. Melnbaltu publikāciju gadījumā nav atļauts izmantot krāsaino Logo versiju.
Logo pantoņu kodi ir sekojoši:

Tumši zilais: PMS Reflex Blue
Gaiši zilais: PMS 285
Dzeltenais: PMS Yellow

Logo CMYK kodi ir sekojoši:

Tumši zilais: C100 / M80 / Y0 / K0

Gaiši zilais: C91 / M43 / Y0 / K0
Dzeltenais: C0 / M0 / Y100 / K0
Pielikums
1. tabula. Prasības objektu apzīmēšanai dažādu objektu un aktivitāšu gadījumos
	Programmas atbalstītā aktivitāte 
	Aktivitātes vai materiāla izstrādes laikā
	Pēc aktivitātes pabeigšanas vai pēc materiāla izstrādes
	Jāsaglabā līdz

	Infrastruktūras vai celtniecības objekts ar kopējo publiskā sektora
 finansējumu vairāk kā  EUR 500 000 
	
	
	

	· Ja valsts likumdošana pieprasa uzstādīt būvtāfeli
	Būvtāfele
	Pateicības plāksne
	2025. gada

31. decembrim

	· Ja valsts likumdošana nepieprasa uzstādīt būvtāfeli
	Informācijas dēlis
	Pateicības plāksne
	2025. gada

31. decembrim

	Infrastruktūras vai celtniecības objekts ar kopējo publiskā sektora finansējumu zem  EUR 500 000
	
	
	

	· Ja valsts likumdošana pieprasa uzstādīt būvtāfeli
	Būvtāfele
	Informatīvā zīme
	piecus gadus pēc projekta termiņa beigām

	· Ja valsts likumdošana nepieprasa uzstādīt būvtāfeli
	Informatīvā zīme
	Informatīvā zīme
	piecus gadus pēc projekta termiņa beigām

	Telpu, ēku aprīkošana
	
	Informatīvā zīme
	piecus gadus pēc projekta termiņa beigām

	Telpu, ēku īrēšana
	Informatīvā zīme/ karogs
	
	aktivitātes beigām

	Pasākuma vieta
	Informatīvā zīme/ karogs
	
	pasākuma beigām

	Objekta iegāde, pārsniedzot EUR 500 000 publiskā sektora finansējumu
	
	Pateicības plāksne
	2025. gada

31. decembrim

	Liela mēroga objekta iegāde, nepārsniedzot EUR 500 000 publiskā sektora finansējumu
	
	Lielā uzlīme
	piecus gadus pēc projekta termiņa beigām

	Neliela objekta iegāde, nepārsniedzot EUR 500 000 publiskā sektora finansējumu
	
	Mazā uzlīme
	piecus gadus pēc projekta termiņa beigām

	Informatīvo un reklāmas materiālu izgatavošana
	Logo
	
	

	Digitālā informācija (elektroniskās publikācijas, datu nesēji)
	Logo
	
	

	Auduma izstrādājumi, piemēram, speciāli kostīmi
	Logo
	Auduma lentīte (ja Logo nav uzdrukāts izstrādes gaitā)
	

	Specifiski nestandarta objekti
	Logo/ atsauces saskaņo ar ATS
	
	

	Reklāmas, paziņojumi, preses relīzes, cita veida teksti un prezentācijas (ieskaitot radio, TV u.tml.), kas tiek finansēti par programmas līdzekļiem vai reklamē projektu
	Logo un/ vai atsauce uz ES un ERAF
	
	

	Projekta partneru un Programmas finansētās mājas lapas 
	Logo
	Logo
	piecus gadus pēc projekta termiņa beigām

	Publiskie dokumenti (apliecinājumi, sertifikāti u.tml.) 
	Logo
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� Publiskā sektora finansējums ietver Programmas līdzekļus un valsts, pašvaldību, reģionālo vai tām pielīdzināmo iestāžu līdzfinansējumu.
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